ROTEIRO PARA INSTITUICOES AINDA NAO CADASTRADAS NO
DIRETORIO DE INSTITUICOES DO CNPq

1. Primeiro, é necessario verificar se a instituicdo ja existe no cadastro. Para isso, faca

uma busca no Diretorio.

2. Acessar http://di.cnpqg.br/di/index.jsp

3. Clicar em Buscas>Institui¢des.

4. Digitar o nome completo ou sigla ou CNPJ da Instituicdo e clicar em pesquisar.

5. Caso a instituicdo ndo esteja cadastrada, a inclusdo das informacgées podera ser
feita pelo icone /Cadastrar uma nova instituicdo/ (localizado no final da lista de resultados

da busca).

o
- ,._‘ CADl @D Diretério de
: nstituigdes

: Cadastro de Informacgdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

Cadastro de Informagdes Institucionais
Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de busca e clique em Pesquisar.

Nome da InstituigSo ou CNPJ @ Pelo nome efou sigla CNPJ Pesquisar

Realize nova consulta ou cadastre uma nova instituicdo ou subunidade de acordo com as seguintes opcies

o [ cadastrar uma nova instituigdo

® Cadastrar uma nova subunidade de insti‘tuiqéa existente no DI. Esta opera:;éc 7 realizada a partir da ?rvore hier?rquica da

instituicdo. Para tal, consulte a instituicdo ? qual a subunidade se vincula, selecione o botdo —% (Hierarquia Institucional} e realize o
cadastro



6. Preencher os campos de identificacdo da instituicdo solicitados.

Diretério de
Instituigdes

DI
Cadastro de Informagdes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » D

Identificagdo da Instituigdo

7 N
N J identificacdo in:tzm:,idna
identificacdo da :
Instituicdo Endereco * Sigla da
instituicdo:
8 A Contato
D
Ti Instituicd Classificagdo * CNPJ: . L L
tular da Instituigao eag * CNPJ ou numero do documento principal (se o pais ndo & o
% Histérico Brasi)
* Razdo
Representante Missdo social
Institucional
Fim * Pais: -
ldioma -

* Campos obrigatérios
* Campos obrigatérios somente para insttuicdes no Brasil

® & 0

(",
Retornar Avangar  Salvar Ajuda

0 Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximoe modulo.

7. Preencher os campos de Endereco da instituicdo solicitados.



Cadastro de Informacdes
Institucienais (CADI)

Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretdrio de InstituicSes » Cadastro de Informacdes Institucionais
T T T T T Ty
Identificagdo da Instituicao
' {h Kentificagdo * Endereco:
Kentificagdo da Av., Rua, etc
Instituicao Endereco Complemento:
afh Contato Caixa postal
Titular da Instituicdo Classificacdo * Estado/Provincia:
a Historico * Cidade:
Representante Missdo * Codigo Postal (Ex ZIP, )
Institucional .
Fimn * Campos obrigatdrios
I i
® @ & ©
Retornar Avancar Salvar Ajuda

o Confirme as informacdes (tela FIl) para passar para o proximo médulo.

8. Preencher os campos de Contato da instituicdo solicitados.

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

» Piataforma Lattes » Diretorio de InstiuicGes » Cadastro de Informacies Institucionais
Identificagdo da Instituigio |
0
L Identificacédo * Telefone 1 Ramal:
Identificacdo da
Instituicd End
sHulese neerege Telefone 2: Ramal
8 /H Contato
L FAX:
Titular da Instituicdo Classificacdo
* E-mail
g Histérico institucional:
Representante Missdo Website:  hitp://
Insttucional N )
Fim * Campos obrigatorios

@ @ & (7

Retornar Avancar Salvar Ajuda

0 Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo modulo.




9. Preencher os campos de Classificagdo da instituicdo solicitados.

AP
Instituigses

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastre de Informacdes Institucionais

( Identificagdo da Instituigio |
7 h _ . * Natureza juridica:
L Identificagdo -
Identificacdo da
Instituicdo Endereco * Categoria administrativa:
-
Contato
8_’.\ Porte da instituicdo:
Titular da Instituicdo Classificacdo
% Historico Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - Fiscal / CHAE - Fiscal
Representante Missdo Setor de a
Institucional
Fim D) incluir Setor de Atividade Econmica

* Campos obrigatérios somente para instituicdes no Brasil

by 7 b
® @ @& 7
Retornar Avancar Salvar Ajuda

o Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo médulo.

Diretério de
Instituigées

Cadastro de Informagdes
Institucionais [CADI) Sistema-Cliente

Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

( Identificagio da Instituigio |
§ Wentificacio Data de fundacdo:
identificacdo da Historico da instituicdo
Instituicdo Endereco
Contato
ajh
Titular da Instituicdo Classificacdo
% Histérico
Representante Missdo
Institucional
Fim

® @ @& )

Retornar Avancar Salvar Ajuda

o Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo médulo.




11. Preencher o campo Misséo da instituicdo solicitado.

Cadastro de Informacdes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretério de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucionais
i Identificagdo da Instituigio |
4/b * Missdo da Instituicdo
< identificacdo
identificacdo da
Instituicdo Endereco
Contate
2;
Titular da Instituicdo Classificacdo
a Histérico
Representante Wissdo
Institucional
Fim
* Campos obrigatérios somente para instituicies no Brasil
® @ & 7
Retornar Avangar  Salvar Ajuda
o Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo médulo.
. J .

12. Acessar o modulo ‘FIM’ e clicar no botdo ‘Confirmar’.

gy
Instituigbes

Cadastro de Informacdes

Institucienais (CADI) Sistema-Cliente
[ Plataforma Lattes » Diretorio de InstituicGes » Cadastro de Informacdes Institucionais
Identificagdo da Instituigdo |
@
Identificacdo da Kentificacdo
Instituicdo
8 . Endereco
’
‘n Contato .
Titular da Instituigdo F 4
% Classificagdo Cancelar
Historico
Representante ATENG AO:
Institucional Missdo '
Ao CONFIRMAR, vocé salva o Gltimo Ao CANCELAR, vocé descarta o
conjunto de operacdes, Gitimo conjunto de operacdes
finaliza este modulo e avanga para o realizadas e avanca para a tela
modulo Titular da Instituigdo. Enviar ao CNPq.
©) J o
Reternar Avancar Ajuda
0 Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo modulo.




13. Clicar no botédo ‘Avangar’ para posicionamento no Modulo ‘Representante
Institucional’.

= ————
(0] » | FUGHCRSS 1
Instituigées
Cadastro de Informagdes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

b Plataforma Lattes » Diretori

l Titular da Instituigio I

\

)
identificacdo da _ L . o L o
Instituicdo Por meio desta opcdo & possivel cadastrar os dados basicos e de contato do titular do maior nivel hierarquico da
: '.ﬁn (ex.: Presidente, Diretor Geral, Rettor, etc.). O ttular podera atualizar as ml'orma;ﬁes da instituicdo no
8 . Diretorio de Instituicdes do CNPg e podera, ainda, delegar resp bilidades para representantes insttucionais, nas
) varias instdncias de interacdo entre a instituicdo e o CNPg.

Titular da Instituicdo

-
% Nome do Titular 99999999999 N

Representante
Insttucional

@ @ )

Retornar Confirmar Ajuda

Clicando no botdo Avangar vocé é direcionado para o midulo Representante Institucional e
clicando no botdo Confirmar vocé & direcionado para a tela Enviar ao CNPq.

14. Clicar no Link ‘Incluir novo representante’ para efetuar incluséo de
representante.

() P Oiretério se
v Dllnnllulq&n
Cadastro de Informacdes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretdrio de InstituicGes » Cadastro de informacdes Institucionais

Representante Institucional

h

Identificacdo da

Instituicio Por meio desta opcdo & possivel cadastrar os dados basicos e de contato da(s) pessoa(s) que representara(do) a

) instituicdo junto ac CNPg, nas diversas instdncias de interagdo com o Diretorio de Instiuicies, através dos

3 . ist lientes (ex: Atualizacdo de Dades Insttucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Diretorio de Grupos de
"‘| Pesquisa, Importacdo, Materiais e Patrimdnio, etc.).

Titular da Instituicdo

=
% D) inciuir novo representante

Repr tante
Institucional

@ @ o

Reternar  Confirmar Ajuda

0 Clicando no botdo Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.



15. Preencher os dados de identificagdo do representante e confirmar a operacéo.
ATENCAO: O Representante de Iniciacdo Cientifica deve ser, preferencialmente,
pesquisador com bolsa de Produtividade em Pesquisa do CNPq ou pesquisador de
perfil equivalente, no exercicio do cargo de Pr6-Reitor de Pesquisa e Pds-raduacao
ou de Graduacéo, ou cargo similar.

Assistente de identificagao

Home completo

Nacionalidade CPF
@' Drasileira

Estrangeira

Maia dc naacimecnto Data dc naacimento
Brasil -
Formato:
& ~
'.i? Li‘ ©
C.anfirma .ancelar Wueda

16. A aplicacdo apresentara a tela de dados pessoais do representante ja
preenchida. Clicar no botdo ‘Avancar’.

= CADI 1
“ Diretério de
3 O ’ epllnlhlmeéol
&i E Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente
attes » Diretoric de Instituicies » Cadastro de Info

Representante Institucional

.
\
pl

Kentificacdo da Dados Pessoais

Instituicdo Contato Nome completo: Nome do representante
8 ;\ Permissdo Nacionalidade: Brasileira
Titular da Instituicdc Fim Pais de nascimento. BRA
"ﬁ Data de nascimento: gg/99/9999
Representante CPF. 99999939999
Institucional
Humero do
passaporte



17. Preencher os dados obrigatérios de contato e clicar no botdo ‘Avancar’.

Diretério d
Instituigbes

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

Representante Institucional |

4
'_lj Dados Pe: i
dentificacdo da ados ressoais
Instituicdo Contato " boD:
a -'h Permisséo " Telefone:
Titular da Instituicdo ’
: Fim Ramal:
% * E-mail:
Representante
Institucional

* Campos obrigatdrios

@ & ©

Retornar Salvar Ajuda

Cadasta e [Aforas aas
Institucionais (CADI) Sislema—GHanteJ

] estd Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de InformacGes Institucionais

L)

identificacdo da
Instituicio

Represe Institucional

Dados Pessoais
Indigue o(s) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) gual(ais) o representante institucional &
~ Contato responsavel,

&:b - Permissdo = ;
| Sistema-cliente

Titular da Instituicao it

a i D Incluir um nowvo item

Representante
Institucional

@ (@ \& )

Relornar dvancar gFSalvar Ajuda




19. Selecionar os dois sistemas clientes: ‘CADI/Atualizacdo Cadastral’ e
‘PICC/Atualizacdo dados IC’clicar no botdo ‘Confirmar’.
i | (|

v CADI/ Atualizacdo cadastral

v PICC/Atualizacdo dados IC

Confirma Cancelar Ajuda

!
! @ 2% ©
|
i

20. Selecionar Papel do Representante institucional no Sistema Cliente
‘PICC/Atualizacao dados IC'.

&\ cADI oDMz
3 Cadastro de Informagdes f

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informacoes Institucionais

Representante Institucional
-

7N
L ) EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional
. - Dados Pessoais
Identificacdo da o .
Insmm&éo Indique o(s) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) qual{ais) o representante institucional e

Contato responsavel
. R
'\ Permissao

Tttular da Instituicdo 3
Fim CADI/ Atualizacdo cadastral

% PICC/Atualizagio dados IC @ i}

Representante
Institucional D Incluir um novo item



[~ Representante Iniciacdo Cientifica

|
2 =
Confirrmar —ancelar
|
|

- —

22. Clicar no Bot&o ‘Avancar’.

3

&\ CADI oD

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

Representante Institucional

7 N\
L IJ ) EMCO - Empresa de Consuiltoria Organizacional
) . Dados Pessoais
dentificacdo da .
Inslrtuu';éo Indique ofs) sistema(s}-cliente(s) pelo(s) qualiais) o representante institucional e

Contato responsavel

8- A Permissdo

Titular da Instituicdo "
Fim CADI/ Atualizacio cadastral

% PICC/Atualizacdo dados IC

Representante
Insttucional D Incluir um novo tem

B &
= =P

b’

Retornar Salvar Ajuda



23. Clicar no Botéo ‘Confirmar’ para finalizar o cadastramento dos dados do
Representante.

retérlo de
Instituigbes

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

¥ Plataforma Lattes » Diretoric de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

@

Identificacdo da
Instituicdo

Representante Institucional |

Dados Pessoais

Contato

a’h Permissdo

Titular da Instituicdo Fim

2 &

ancelar
Representante
Institucional

ATENGAO:
Ap CONFIRMAR, vocé salva o Gtimo Ao CANCELAR, vocé descarta o Gftimo

conjunto de upera;ﬁes g conjunto de opera;ﬁes
finaliza este modulo. realizadas e sai deste modulo.

@ > o

Reternar Avangar Ajuda

24. Clicar no Bot&o ‘Confirmar’ para finalizar e sair do modulo de cadastramento
do Representante.

.

Instituigbes |
Cadastro de Informagdes
Institucienais (CADI) Sistema-Cliente
v Plataforma Lattes » Diretério de Instituicdes » Cadastro de Informacdes Institucionais

Representante Institucional |

dentificacdo da

Instituicdo Por meic desta opcdo € possivel cadastrar os dados basicos e de contato da(s) p S) Que repn a(do) a

instituicdo junto ac CNPg, nas diversas instincias de interacdo com o Diretério de Instituicdes, através dos

a . sistemas-clientes {ex Atual‘za-;.io de Dados Institucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Diretorio de Grupos de
:ﬂ Pesquisa, Importacdo, Materiais e Patrimdnio, etc.).

Tiular da Instituicdo
% Nome do Representante 99999999999 X -ﬂ
Representante
Institucional D ineluir nove representante

® (@ \eo

Retornar R Confirmar Ajuda

0 Clicando no botdo Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.



25. Para envio dos dados ao CNPq Clicar no botdo ‘Enviar ao CNPQ'.

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

> Plataforma Lattes » Diretdrio de InstituicGes » Cadastro de Informacdes Institucionais

0

identificacdo da

Enviar ao CNPq. |

Instituicdo .
Data da ultima Atualizacdo dos dados da instituicdo: 99/99/9939
szh Situagdo da instituicdo: Atva ©
Titular da Instituicdo E necessario enviar as informagbes ao.CNPg.
i Favor acionar o botdo "Enviar ao CNPq" abaixo.
Representante
Institucienal

< N

Sair do sistema ‘foltar para Hierarquia Institucional

26. Tela de resultado de Envio.

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI)

Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretdrio de InstituicBes » Cadastro de Informacgdes Institucionais

Cadastro de Informagdes Institucionais

Os dados foram enviados ao CNPq com sucesso.

@ o a2 ©

Retornar Sair do sistema oltar para Hierarquia Institucional Ajuda




